
 

 

Símbolos relacionados a Gramática e ortografia 

Sinal Significado Exemplo Favor mudar como se segue 

 

Excluir 

 

to err is human  

 
Inserir 

 

 
Palavras mudadas 

 

 
Substituição de 

palavras 

 

 

Volta antes da 

calibração 

 

 

Abreviação Não 

 

third floor  

 

Abreviações 

aceitas 

 

3rd Flr  



 

 

Símbolos relacionados a Formatação 

Sinal Significado Exemplo Favor mudar como se segue 

 
Inserir Espaço  

 

to err is human  

 
Remover Espaço  

 

 
Inserir espaço de 

linha 

 

xxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxx 

 
Remover espaço 

de linha 

 

xxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxx 

 Alinhamento com 

esquerda 

justificada 

 

abcdefghijklmnop 

 Alinhamento com 

direita justificada 

 

   abcdefghijklmnop 

 Centro 

 

Abcdefghijklmnop 

 Mudar parágrafo 

 

Xxxxx. 

Xxxxxxxxxxxxxx. 

 
Parágrafo não 

precisa mudança 

 

Xxxxx. Xxxxxx 

xxxxxxxx. 



 

 

Símbolos relacionados a Tipos de Estilos de Fonte 

Sinal Significado Exempl Favor mudar como se segue: 

 

Itálico 

 

abcdef 

 

Bold typeface 

 

abcdef 

 
Converter para 

maiúscula 

 

Abcdef 

 

Converter para 

minúscula 

 

abcdef 

 

 Caracteres de 

Single-byte  

 

ABCDEF 

 

Roman Body 

 

abcdef 

 

Erro de fonte 

 

abcdefghijklmn 

 Subscripto 

 

H 2 O 

 Superscripto 

 

3 3 = 27  



 

 

Símbolos relacionados a Pontuação 

Sinal Significado Exemplo Favor mudar como se 

segue: 

 

Ponto 

 

To err is human, to  

forgive divine.  

 

Vírgula 

 

 
Dois pontos 

 

Hamlet: To be or not 

to be ...  

 
Ponto e vírgula 

 

I got a cat; her name 

is Luca.  

 
Ponto de 

Interrogação 

 

Is it human to err?  

 
Ponto de 

Exclamação 

 

Wow! 

 

Hífen 

 

Nobody is error-free.  

 
Apóstrofo 

 

abc's 

 
Citação 

 

"Superman" sighted  



 

 

 

En dash 

(Use Alt +0150 

para enter en 

dash).  
 

pages 10-20  

 

Em dash 

(Use Alt +0151 

para enter em 

dash). 
 

To err — well, it's only 

human.  

 

Slash 

 

6 cells / meter  

 
Parênteses 

 

to err (make a mistake) 

is human  

 

Colchetes 

 

to err [make a mistake] 

is human  

 


